
營業助理-買賣業進銷存 

【成本計算操作教學說明】 

在一般的情況下關於成本的計算會有二種狀況 

一是．．．您第一次使用本軟體並且系統中均於資料狀況下直接使用成本計算功能 

一是．．．您已使用了本軟體一段時間了但之前都沒有使用過成本計算功能而現在想要使用 

在以上部份不管您是在那一種情況，基本上您都可以隨時開始進行使用成本計算功能 

而若您是屬於第一種情況的話基本上就比較簡單，您可參考 說明一 的成本計算操作說明 

而若您是屬於第二種情況的話基本上就比較複雜(第一次)，您可參考 說明二 的成本計算操作說明 

------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

說明一：您第一次使用本軟體並且系統中均於庫存異動資料狀況下直接使用成本計算功能 

若您是第一次使用本系統且沒有庫存相關異動資料的話此部份就非常簡單。首先因您的資料庫裡並沒有

任何的庫存記錄，也就是說您所有的產品都是沒有庫存的狀況，這時您的庫存都會來自【進貨】而產生，

這部份您只要依看您是在那一個月份開始輸入資料(如 2020/01 月份開帳輸入資料並使用系統)。 

首先請您先使【成本管理】選單中的【月加權平均成本計算作業】功能來進行成本計算動作 

 

 

 

 

 

 

 

 



當您按下【月加權平均成本計算作業】功能後，接下來將您的成本計算年度月份選擇到 2020/01 月份 

，之後再按下【成本計算】按鈕後系統會出現以下畫面並說明成本的計算方式說明，並請按下【開始計

算】按鈕開始計算成本 
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在您按下【成本計算】按鈕後系統會將您的 2020/01 月份相關進出記錄顯示出來，接者在按下【成本 

結轉】按鈕 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

在您按下【成本結轉】按鈕後接著會出現以下畫面，當您確認沒問題後即可按下【成本結轉】進行成本 

結轉動作，不過一但進行【成本結轉】動作後在該成本結轉年月之前的所有單據都將會被鎖定無法進 

行【編輯】與【刪除】(若您要【編輯】與【刪除】的話需先把成本結算資料【取消結轉】並【刪除成 

本】計算資料才可以 
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在您執行結轉動作後如畫面中出現【取消結轉】按鈕時表示該成本月份已計算完成了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

若之後需再計算下一月份成本時只需將成本年月選擇在 2020/02 月份 

再按下【成本計算】及【成本結轉】後即可計算 2020/02 月份的成本並依次類推 
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說明二：您已使用了本軟體一段時間了但之前都沒有使用過成本計算功能而現在想要使用 

首先因您已使用了本軟體一段時間，所以在您的系統中應該會存在著許多的【歷史庫存異動資料】在系 

統裡面，但因之前您都沒有使用過成本計算功能，所以您過去的資料就會是【無成本】的狀態，而現在 

則必需先把過去的成本先建立起來後才可以計算以後的成本。 

 

首先是在建立過去的成本部份： 

前面有提到過因您是已使用了本軟體一段時間了，也就是說您目前系統中有些產品是【有庫存】狀況 

但那些【有庫存】的產品是並【無成本】的。這時我們就需以一個【結算年月】作為成本計算為基準， 

如假設我要以 2020/01 月份作為【成本結算】的開始年月的話，那我則需在 2019/12/31 建立一張【 

盤點單】來確認我的【所有產品】的【庫存現量】狀況。(確保於 2019/12/31 庫存現量當下是正確的) 

而當您在 2019/12/31 建立一張【盤點單】後接下來就可使用【成本管理】選單中的【月加權平均成

本計算作業】功能來進行成本計算動作 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



於您進入【月加權平均成本計算作業】功能後會看到以下畫面，接下來因我們要以 2020 年 01 月份 這

個月份作為成本結算的起始點，所以請將成本結算年月選擇在 2020 年 01 月份 

 

當您選擇成本結算年月選擇在 2020 年 01 月份後請先按下【成本計算】按鈕，之後系統會出現以下畫

面並說明成本的計算方式流程後並按下【開始計算】按鈕 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

在您按完【開始計算】按鈕後系統就會自動帶出本期的相關【進貨】及【進貨退出】及【銷貨】及【銷

貨退回】及【庫存相關異動數量】等資料。在此時畫面中會顯示您在 2020/01 月份的【所有產品】的 

【期初數量】及【期初金額】(我這邊只用一項產品示範所以只有出現一筆產品)。而我們前面有提到， 

因一開始我們是都沒有建立產品相關成本資料的，所以接下來我們就必需把【以前的庫存結餘成本】給

建立起來後才可讓以後的成本可以繼續結算下去。 

首先因為一開始並沒有成本資料，而過去的進進出出資料又那麼多無法從一開始就計算，所以我們就需

要把在 2019/12 月份當下的所有產品的截止點賦予它一個成本，這時請在畫面中按下【資料修改】按

鈕 
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在您按下【資料修改】按鈕後系統會將【期初金額】欄位使用【黃色背景】顯示，這時您就可以把該產

品的【期初金額】填入於欄位中 (期初金額 = 期初數量 * 期初成本) 

也就是說在第一次設定成本時是需由您自己賦予它一個成本價格，當日後有進貨或銷貨後再由系統進行

計算，如下圖所示若【巧口手工水餃】的單包成本為 100 元，而他的目前庫存有 10 包的話，那我們

就把 數量 10 * 成本 100 = 庫存金額 1,000 輸入於【期初金額】欄位處，並於輸入完【所有產品】的 

【期初金額】後再按下【資料存入】按鈕 
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在您按下【資料存入】按鈕系統會回到以下畫面(期初金額 欄位已被填入)，並當我們確認【所有產品 

】的【期初金額】都正確填入後，接下來就可以按下【成本結轉】按鈕 
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把期初金額填到這個欄位上 

 



在按下【成本結轉】按鈕後接著會出現以下畫面，當您確認沒問題後即可按下【成本結轉】進行成本 

結轉動作，不過一但進行【成本結轉】動作後在該成本結轉年月之前的所有單據都將會被鎖定無法進 

行【編輯】與【刪除】(若您要【編輯】與【刪除】的話需先把成本結算資料【取消結轉】並【刪除成 

本】計算資料才可以 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

在您執行結轉動作後如 

如畫面中出現【取消結轉】按鈕時表示該成本月份已計算完成了 
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以上說明為第一次使用【成本計算】的使用，而若您是【第二個月】要計算成本的話 

您只要將成本年月切換到 2020/02 月份，之後再按下【成本計算】及【成本結轉】後即可計算 2020/02 

月份的成本並依次類推 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

再按下【成本結轉】按鈕後 2020/02 月份的成本就算計算完成囉 
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